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कक्षा-५  
व्याकरण -सचूना लेखन (कॉपी कार्य)  

 
सचूना लेखन - सचूना लेखन' से अभिप्राय किसी घटना अथवा कार्य योजना का परू्ण विवरण है।  

महत्वपरू्ण बिदं ु 

●​ सचूना परू्ण रूप से प्रारूप में लिखनी चाहिए |  

●​ सचूना कम शब्दों में लिखनी चाहिए |  

●​ शीर्षक अवश्य लिखना चाहिए |  

●​ सचूना में संपर्क  सतू्र का पता / टेलीफोन नंबर आदि अवश्य होने चाहिए |  

उदहारण - 

बी जी एस विज्ञातम स्कूल  
सचूना  

------------------------ (दिनांक) 
 

१४ सितंबर को हिदंी दिवस के उपलक्ष्य में संवाद प्रतियोगिता  
 

सभी छात्रों को सचूित किया जाता है कि विद्यालय में १४ सितंबर को हिदंी दिवस संवाद प्रतियोगिता का 

आयोजन सबुह 11:00 बजे से दोपहर 2:00 बजे तक किया जा रहा है | जो छात्र इस प्रतियोगिता में भाग 

लेना चाहत ेहैं , अपनी-अपनी कक्षा अध्यापिका को अपना नाम दर्ज़ करवा दें |  

हस्ताक्षर  

संयोजक प्रशासन समिति  

विद्यालय  

 


